Zakgcznik nr 1

Do zarzadzenia Dyrektora Szkoty Podstawowej
im. Kawaler6w Orderu Usmiechu w Dabrowce
z dnia 27 marca 2026 r.

REGULAMIN
udzielenia zaméwien publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej
wart. 2 ust. 1 pkt. 1 z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamé6wiefi publicznych
(tj. Dz.U.2024.1320 z pézn. zm.).
zwany z dalszej czgsei ,,Regulaminem”

§ 1 Zasady ogolne

Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej
kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych zwanych dalej ,,zamowieniami”.

Przy udzielaniu zamo6wien nalezy przestrzega¢ zasad:

1) zapewniajagcych zachowanie uczciwej konkurencji, réwnego traktowania
wykonawcow, przejrzystosci oraz proporcjonalnie;

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
érodkéw publicznych w sposdb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa
realizacje zadan, atakze gwarantujacy najlepsza jakos$¢ dostaw, ushug oraz robot
budowlanych, uzasadniong charakterem zamowienia w ramach $rodkow, ktore
zamawiajagcy moze przeznaczy¢ na jego realizacjg, oraz uzyskanie najlepszych
efektéw zamoéwienia, w stosunku do poniesionych naktadow.

Zaméwienia wspotfinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw —
finansowych udzielane s3 na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajgcych z przepisoéw prawnych i dokumentoéw okreslajgcych sposob udzielania
takich zamoéwien oraz warunkéw przyznawania wspotfinansowania. W takim przypadku
przepisy oraz warunki przyznania wspéifinansowania majg pierwszenstwo przed
postanowieniami niniejszego Regulaminu.

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania wykonujg

pracownicy placowki oswiatowej, ktérzy s3 zobowiazani do kierowania si¢ bezstronnoscia

i obiektywizmem. W celu przygotowania Opisu Przedmiotu Zaméwienia pracownicy

moga skorzystaé¢ z funkcjonalnosci Platformy Zakupowej.

Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sa:

1) dyrektor placowki o$wiatowej, zwany w dalszej czgsci regulaminu Kierownikiem

zamawiajacego;

2) inni pracownicy placowki o$wiatowej w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci

przy udzielaniu zamowienia, w tym prowadzenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego.



§ 2 Ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamoéwienia, pracownik prowadzacy
postepowanie

o udzielenie zaméwienia publicznego szacuje z nalezyta starannoscia warto$¢ zamowienia,
w szczegblnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowiazek stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych;

2) czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym.

Podstawa ustalenia warto$ci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawey, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezyta staranno$cig.
Szacunkowa warto$é zamoéwienia dla ustug i dostaw, nalezy ustali¢ nie wezesniej niz
3 miesiace przed wszczeciem postepowania, natomiast dla robot budowlanych, nie
wezedniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postgpowania. Przy czym dniem
wszezecia postgpowania jest dzien wyslania zapytania ofertowego lub zamieszczenia
zaproszenia do ztozenia oferty na Platformie zakupowe;.

Szacunkowa warto$é zamowienia dla ustug i dostaw ustala sig, przy zastosowaniu co
najmniej jednej z nastgpujacych metod:

1) procesu szacowania warto$ci poprzez Platforme Zakupows;

2) analizy cen rynkowych;

3) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zaméwienia w okresie poprzedniego
roku budzetowego (lub krétszego przedzialu czasowego). Osoba dokonujaca
szacowania wartosci danego zaméwienia zobowiazana jest potwierdzi¢ (w sporzadzonej
notatce), ze ceny maja charakter rynkowy na dzien szacowania wartosci zamOwienia;

4) analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez
Zamawiajacego obejmujgcych analogiczny/poréwnywalny przedmiot zamoOwienia,
w okresie poprzedniego roku budzetowego (lub krétszego przedziatu CZasowego).
Osoba dokonujaca szacowania warto$ci danego zamoéwienia zobowigzana jest
potwierdzié (w sporzadzonej notatce), ze ceny majg charakter rynkowy na dzief
szacowania wartosci zamowienia.

Szacunkowa warto$¢ zaméwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia
(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robot budowlanych wraz
z ich cenami rynkowymi, lub poprzez analize cen ofertowych ztozonych w postepowaniach
prowadzonych przez zamawiajacego lub zamowien udzielonych przez innych
zamawiajacych, obejmujacych analogiczny/poréwnywalny —przedmiot zamoOwienia,
w okresie poprzedniego roku budzetowego (lub krétszego przedzialu czasowego) lub za
poprzez proces szacowania za pomocg Platformy Zakupowej.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamoOwienia nalezy udokumentowaé we wniosku
o udzielenic zaméwienia i w zataczonych do niego dokumentach. Dokumentami
potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia sg w szczegolnosci:

1) Protokét wygenerowany z Platformy Zakupowe;,

2) odpowiedzi cenowe/oferty wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towarow,



4) kopie ofert lub zleceluméw z innych postepowani (obejmujgcych
analogiczny/porownywalny przedmiot zamowienia) lub zestawienia dokonane na ich
podstawie powolujace si¢ na konkretne postgpowanie lub zlecenia/umowy,

5) notatki stuzbowe, z ktérych wynika sposob ustalenia szacunkowej warto$ci w oparciu
ceny rynkowe, na dzien szacowania warto$ci zamowienia,

6) kosztorys inwestorski.

7. Dokumentowanie szacunkowej wartosci zamdéwienia nie dotyczy zaméwien o wartosci
szacunkowej do 5.000,00 zl netto tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT).

8. Dopuszczalne jest udzielanie zamédwienia w czedciach z zastosowaniem procedury

odpowiedniej do kazdej z czgsci biorgc pod uwage warto$¢ szacunkows danej czeSci

zamOwienia, z zastrzezeniem, ze dzielenie zamOwienia na czesci i zanizanie jego wartosci

w celu ominigcia obowiagzku stosowania przepiséw ustawy Prawo zamdéwien publicznych jest

niedopuszczalne.

§ 3 Czynnosci zmierzajace do wyboru wykonawcy

1. Czynno$¢ zmierzajaca do wyboru wykonawcy, dla zaméwien o wartosci szacunkowej do
5 000,00 zI netto (prég niewymagajacy ofertowania), dokonuje pracownik prowadzacy
postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego, w oparciu o zasady racjonalnego
wydatkowania $rodkéw poprzez zlozenie pisemnego zlecenia (wzdr zalgcznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu)/umowy do Kierownika Zamawiajgcego lub upowaznionej przez
niego osoby, z zastrzezeniem, ze dla zamowien o wartosci mniejszej lub réwnej 1 000,00
zl netto tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT) dokumentem rozliczeniowym moze by¢
faktura, rachunek, paragon (brak obowiazku sporzadzania zlecenia lub umowy). W tych
okoliczno$ciach, pracownik prowadzacy postepowanie o udzielenie zamOwienia
publicznego - zobowigzany jest w celu wykonania zobowigzan wynikajacych z § 3 ust. 3
pkt. 6 Regulaminu, do kazdorazowego zweryfikowania czy potencjalny wykonawca nie
figuruje na ,Liscie os6b i podmiotéw objetych sankcjami pod adresem
https://www.gov.pl/web/mswia/lista-osob-i-podmiotow-objetych-sankcjami, sporzadzajac
na t¢ okoliczno$¢ stosowng notatke lub pozostawiajac w aktach sprawy os$wiadczenie,
o ktérym mowa w z § 3 ust. 3 pkt. 6 Regulaminu, zlozone przez wykonawce. Dopuszcza
si¢ mozliwo$¢ zawarcia o$wiadczenia wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu
z postegpowania w formularzu ofertowym (wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 4
Regulaminu).

2. Czynno$¢ zmierzajagca do wyboru wykonawcy, dla zamowieti o wartosci szacunkowej
powyzej
S 000,00 zlI netto przeprowadza si¢ poprzez przedstawienie Kierownikowi
Zamawiajacego wniosku o wszczecie postepowania (zatgcznik nr 2 do Regulaminu) wraz
z opisem przedmiotu zamdéwienia. Procedur¢ formalng przeprowadza si¢ poprzez:

1) publiczne ogloszenie przez platforme¢ zakupowa z zaproszeniem do zlozenia
oferty i przeprowadza czynnosci zmierzajace do wyboru wykonawcy lub

2) zazgoda organu prowadzacego przekazanie zaproszenia do ztozenia oferty przez
platforme¢ zakupows do co najmniej trzech wskazanych wykonawcow.




3.
1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

4.

Zapytanie ofertowe powinno zawieraé w szczegdlnosci:
opis przedmiotu zaméwienia,
opis kryteriow wyboru wykonawcy,
warunki realizacji zamowienia,
termin i sposéb przekazania odpowiedzi przez wykonawcg,
informacjc o zaakceptowaniu przez wykonawce platnosci za zrealizowane
zam6wienie przelewem w terminie 30 dni od wystawienia faktury,
o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. O szczegélnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych  ochronie
bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz.U. 2025 poz. 514) (wzoér — zalgcznik nr 7 do
niniejszego Regulaminu). Os$wiadczenie musi by¢ zlozone przez kazdego
potencjalnego wykonawce wraz z oferts, z zastrzezeniem postanowieri o ktérych
mowa w § 3 ust. 1 Regulaminu. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zawarcia o$wiadczenia
Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy,
o ktérej mowa w zdaniu poprzednim w tresci formularza ofertowego. Wprowadza si¢
obowiazek aktualizacji publikatorow aktéw prawnych wymienionych w zatgczniku nr
4, w przypadku ich zmiany.
informacje, ze w przypadku zamo6wiefi opodatkowanych podatkiem VAT,
Zamawiajacy bedzie stosowal mechanizm podzielonej ptatnosci. (Uwaga: Niniejszy
zapis nalezy zamiesci¢ w projekcie umowy lub zapytaniu ofertowym).

W przypadku, gdy:

1) $rednia warto$é netto z odpowiedzi Wykonawcodw w publicznym procesie ustalania
szacowania warto$ci zamowienia na Platformie Zakupowej nie przekroczyla
wartosci 20.000,00 zl oraz

2) Zamawiajacy na etapie szacowania wartosci zaméwienia opublikowat za pomocg
Platformy Zakupowej pelen Opis Przedmiotu Zamo6wienia,

Zamawiajacy moze zwrdci¢ si¢ do Wykonawcy, ktory przedlozyl najkorzystniejsza

propozycje realizacji zaméwienia, zapraszajac do negocjacji lub podpisania umowy.

Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace

uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegolnosci:

1) jakos¢,

2) funkcjonalnos¢,

3) parametry techniczne,

4) aspekty $srodowiskowe,

5) aspekty spoleczne,

6) aspekty innowacyjne,

7) koszty eksploatacji,

8) Serwis,

9) termin wykonania zamowienia,

10)  doswiadczenie wykonawcy,
11)  poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.



§ 4 Badanie ofert

1. Przedmiotem badania w toku oceny ofert jest tres¢ oferty wraz z zalacznikami.

2. Jezeli potencjalny Wykonawca:

1) nie ztozyl o$wiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu na podst. art. 7 ust. 1 ustawy

z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania

wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j.

Dz.U. 2025 poz. 514) o ktérym mowa w § 3 ust. 3 pkt. 6 Regulaminu lub o$wiadczenie to

zawiera bledy lub jest niekompletne, lub

2) jezeli Wykonawca nie zlozyt dokumentéw/ os$wiadczen lub informacji

potwierdzajgcych spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu, wymaganych przez

Zamawiajgcego w Opisie przedmiotu zamoéwienia (dalej ,,OPZ”) lub sg one niekompletne,

Zamawiajacy wzywa tego potencjalnego Wykonawcg do ich zlozenia, poprawienia lub

uzupelnienia w wyznaczonym terminie.

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od potencjalnych wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert i wezwaé potencjalnych wykonawcéw do
zlozenia stosownych wyjasnien z jednoczesnym wyznaczeniem odpowiedniego terminu.
Wyjasnienia tresci oferty nie moga prowadzié¢ do jej zmiany.

4. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omylki pisarskie;

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;

3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zaméwienia
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty, wyznaczajac wykonawcy odpowiedni
termin na wyrazenie zgody na poprawienie omylki lub zakwestionowanie jej
poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje si¢ za wyrazenie zgody
na poprawienie omylki. O dokonanej zmianie Zamawiajacy niezwlocznie informuje
Wykonawce.

5. Zamawiajagcy odrzuca oferte jezeli:

1) zawiera braki uniemozliwiajace dokonanie oceny jej tresci, ktorych Wykonawca
pomimo wezwania, o ktérym mowa w ust. 2 nie uzupehil/ wyjasnil,

2) jej tres¢ nie odpowiada warunkom zamdwienia, w szczegélnosci ze wzgledu na jej
niezgodnos¢ z opisem przedmiotu zamoéwienia,

3) zawiera razgco niskg cene lub bledy w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawi¢
na podstawie § 4 ust. 3 Regulaminu,

4) potencjalny Wykonawca w terminie wskazanym w wezwaniu, o ktérym mowa w § 4
ust. 2 i ust. 3 Regulaminu nie ztozyt stosownych wyjasnien lub wyjasnienia prowadza
do zmiany tresci ztozonej oferty,

5) wptyngta po terminie skladania ofert.



§ 5 Wyboér oferty

Jezeli kryterium oceny ofert jest cena wybiera si¢ oferte z najnizsza cena.

Jezeli kryteriami oceny ofert sa cena i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu
zamoéwienia lub wiasciwosci wykonawcy wybiera si¢ oferte, ktéra przedstawia¢ bedzie
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow.

Kryteria oceny ofert powinny by¢ obiektywne.

Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridw oceny oferty, Zamawiajacy sposrod
tych ofert wybiera oferte z nizszg cena.

Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia takg sama cene (w sytuacji, gdy jedynym kryterium jest cena) dopuszcza si¢
mozliwos$é prowadzenia negocjacji ofert. Negocjacje musza by¢ prowadzone w sposob
udokumentowany. Negocjowana oferta nie moze by¢ gorsza od pierwszej oferty.
W sytuacji, gdy przeprowadzone negocjacje nie doprowadza do wyboru oferty —
Zamawiajacy bedzie mial prawo do uniewaznienia postgpowania.

W szczegblnodci, gdy warto$¢ najkorzystniejszej oferty przekracza réwnowartos¢
zabezpieczonych $rodkéw zamawiajacego, pracownik prowadzacy postepowanie ma
mozliwo$é przeprowadzenia negocjacji na Platformie Zakupowej z maksymalnie trzema
Wykonawcami, ktorzy zlozyli najkorzystniejsze oferty, w formie zbierania ofert
dodatkowych.

W sytuacji, gdy cena najkorzystniejszej oferty przekracza $rodki, ktore Zamawiajacy
zamierzal przeznaczyé na sfinansowanie zamowienia, lub gdy udzielenie zamOwienia nie
lezy w interesie zamawiajacego, dopuszcza si¢ mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania.
W sytuacji, gdy w postepowaniu o udzielenie zaméwienia nie wplyneta zadna oferta,
Zamawiajacy ma obowigzek przeprowadzi¢ postgpowanie jeszcze raz. W sytuacji, gdy
przy niezmienionych warunkach udzielenia zam6wienia przy ponowieniu postgpowania
nie zostata zlozona zadna oferta Zamawiajacy moze udzieli¢ zaméwienia bez stosowania

Regulaminu.

§ 6 Udzielenie zamowienia

Zaméwienia udziela sie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu:

1) dla zaméwien o wartosci do 1 000,00 zt netto — nie jest wymagane zlecenie/umowa,

2) dla zaméwien o wartosci szacunkowej powyzej 1000,00 zi do 5000,00 zt netto — po
zatwierdzeniu zlecenia lub umowy, przez Kierownika Zamawiajgcego,

3) dla zaméwien o wartoéci szacunkowej powyzej 5 000,00 z1 netto do 10.000,00 netto -
po zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego lub upowazniong przez niego
osobg protokolu z postepowania (wygemerowanego za pomoca Platformy
Zakupowej) oraz po zatwierdzeniu zlecenia lub umowy, przez Kierownika
Zamawiajacego,

4) dla zamo6wien o wartosci szacunkowej powyzej 10.000,00 zI netto - po zatwierdzeniu
przez Kierownika Zamawiajacego lub upowazniong przez osobe protokotu



z postepowania (wygenerowanego za pomoca Platformy Zakupowej) oraz po
zatwierdzeniu umowy przez Kierownika zamawiajgcego.
Udzielenie zaméwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy/zlecenia w formie pisemne;.
Umowe/zlecenie zatwierdza kierownik zamawiajacego i kontrasygnuje ksiggowy placowki
o$wiatowej/ glowny ksiegowy
Zlecenie sporzadza sie w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden
egzemplarz przeznaczony jest dla wykonawcy, a pozostate dwa dla Zamawiajacego.
Umowe sporzadza si¢ w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden
egzemplarz przeznaczony jest dla wykonawcy, a pozostate dwa dla Zamawiajgcego.
Ze wzgledow organizacyjnych wykonawcy dopuszcza si¢ zawarcie zlecenia lub umowy na
wzorze wykonawcy, przy zachowaniu zasady okreslonej w ust. 2.

§ 7 Zasady dokumentowania

Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci, o ktorych mowa w Regulaminie placowka
o$wiatowa przechowuje przez okres co najmniej 5 lat od konica roku, w ktérym nastapito
udzielenie zamowienia.

Placéwka o$wiatowa prowadzi rejestr zlecen i umow.

§ 8 Odstgpienie od stosowania Regulaminu

W szczegblnie uzasadnionych przypadkach dyrektor placowki o$wiatowej, za zgoda
organu prowadzgcego, moze podja¢ decyzj¢ o odstgpieniu od stosowania Regulaminu,
z zachowaniem zasad, o ktorych mowa ust. 2, 3 1 4.

Udzielenie zamdwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, dokumentuje si¢ we
wniosku o udzielenie zamowienia — odstapienie od stosowania regulaminu (Zatgcznik nr 2
do Regulaminu).

Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szczegolnosci
dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepisow
prawnych i dokumentow okreslajacych sposob udzielania zamowien wspoétfinansowanych
ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

Odstapieniu od stosowania procedur okreslonych niniejszym Regulaminem z wyjatkiem
ustalenia szacunkowej warto$ci zamoéwienia, niezaleznie od ich wartosci podlegaja
w szczegblnoscei:

a) zamo6wienia, ktorych konieczno$¢ wykonania wynika z pilnego trybu, naglego lub
awaryjnego, wymagajacego jego niezwlocznej realizacji ze wzgledu na interes
publiczny lub specyfike przedmiotu zaméwienia,

b) zaméwienia, ktére wymagaja ciaglosci i kontynuacji dziatania przez podmioty
gwarantujace nalezyte i staranne $wiadczenie ustug na wysokim poziomie,
w szczegdlnosci: obstuga: informatyczna, prawna, RODO

¢) techniczne wsparcie i aktualizacja oprogramowania systemow informatycznych

wdrozonych w placéwce oswiatowe;,

d) zaméwienia o wartosci szacunkowej powyzej 5.000 zl netto tj. bez podatku od



towaréw i ustug (VAT) dotyczace zamoéwien zwigzanych z biezacym
funkcjonowaniem placéwki o$wiatowej w szczegdlnosci takich jak:

- paliwo, drobne materiaty eksploatacyjne do biezacych napraw;
- produkty spozywcze;

- prenumeraty i publikacje;

- druki akcydensowe, pieczatki, artykuty biurowe;

- szkolenia;

- ogloszenia w prasie, ustugi internetowe, telekomunikacyjne, abonamenty;
- badania okresowe pracownikow;
- ubezpieczenia mienia;

- ustugi bankowe;

ktérych catkowita warto$¢ w skali roku budzetowego lub w przypadku zaméwient

udzielanych na okres dhuzszy niz rok budzetowy w tym okresie, bedzie mniejsza niz 170

000 zt netto,

¢) zamowienia zwigzane z ochrong praw wylacznych, wynikajacych z odrebnych
przepisow,

f) w przypadku udzielenia, w okresie 12 miesi¢cy od dnia udzielenia zamdéwienia
podstawowego (bedacego zamdéwieniem udzielonym w trybie Regulaminu
udzielania zamowief publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej
wart. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych),
dotychczasowemu wykonawcy dostaw, ushig lub robét budowlanych, zamoOwienia
polegajacego na powt6rzeniu podobnych dostaw, ustug lub rob6t budowlanych,
jezeli takie zamowienie jest zgodne z jego przedmiotem oraz catkowita wartosc¢ tego
zamoéwienia wraz z zamowieniem podstawowym, bedzie mniejsza niz 170 000 zt
netto. Udzielenie zamowienia nastepuje po przeprowadzeniu negocjacji z tym
wykonawcg, potwierdzonych stosowng notatka;

g) zamowienia zwigzane z naprawg urzadzen, ktére objete sa opieka serwisowa.

h) zaméwienia dotyczace zakupu towaréw i ustug w zakresie Zakladowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych.

i) zaméwienia zwiazane z dostawa wody i ‘odprowadzaniem $ciekow, ushugi
przesylowe lub dystrybucji energii elektrycznej, ciepta lub paliw gazowych.
Dostawy gazu i ciepla, o ktérych mowa w art. 215 ust. 1 pkt. 3 Pzp, ktérych wartos¢
jest mniejsza niz 170.000 zt netto.



Zalgcznikami do niniejszego Regulaminu sa:

zalgcznik nr 1 — wzor Zlecenia;

zalgeznik nr 2 — wzér Wniosku o udzielenie zamowienia;

zalgcznik nr 3 — wzo6r Formularza ofertowego

zalgcznik nr 4 — wzoér Os$wiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu z postgpowania;

/ .






Zatgcznik nr 1
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

NABYWCA: GMINA DOPIEWO, NIP 7773133416, REGON 631258738

ZAMAWIAIJACY (ODBIORCA): Szkota Podstawowa im. Kawaleréw Orderu
Usmiechu w Dabréwce, ul. Malinowa 41, 62-070 Dabréwka,

WARUNKI PLATNOSCI: przelewem, w terminie 30 dni od daty wptywu prawidtowo
wystawionej faktury.

Zamawiajacy bedzie regulowat swoje zobowigzania z zastosowaniem mechanizmu
podzielonej ptatnosci. W przypadku braku mozliwosci zrealizowania ptatnosci w terminie w
ten spos6b z uwagi na okolicznosci, co do ktérych wing ponosi Wykonawca (w szczegdlnosci
z uwagi na brak rachunku bankowego, otwartego w zwigzku z prowadzong dziatalnoscia
gospodarczg) odsetek za opdinienie nie nalicza sig.

WYKONAWCA:

KOSZT CALKOWITY: .....ccvvvvriirenriennnee zt brutto

Klasyfikacja budietowa:

TERMIN REALIZACIL: .......oonvreiceveenesninesaene

Pracownik prowadzacy Pracownik ROKSiZ Dyrektor szkoty/ przedszkola
postepowanie

Urzad Gminy Dopiewo

Ul. Leéna 1c, 62-070 Dopiewo

Tel. {(61) 814 83 31, Fax. (61) 814 80 92
e-mail: urzad_gminy@dopiewo.pl
www.dopiewo.pl






Zatgcznik nr 2
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
(dla zaméwien o warto$ci zamoéwienia
réwnej lub wyzszej niz 5 000 2t netto a mniejsza niz kwota wskazana w art. 2 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych)

Znak sprawy:

1. Nazwa przedmiotu ZAMOWIBMIA: ... ......ooooriii it e
2. Krétki opis przedmiotu ZamOWIENIA: .............oiuiiiii it

(szczeg6towy opis przedmiotu zamdwienia w zatgczeniu)
3. Rodzaj zaméwienia:
O robota budowlana

O dostawa

O ustuga
4. Szacowana warto$¢ przedmiotu zaméwienia to:
-kwotanetto: ...l zt

-kwota brutto: ..........cooiieeenn 2t
Data ustalenia szacunkowej warto$ci zamoéwienia:. -
Imie i nazwisko osoby odpowiedzialnej za szacowanie wartoém zamoéwienia:

Wartosé szacunkowa ustalona zostata na podstawie:... ...

Termin WyKonania ZEMOWIENIA ............oiuuuriieies e s s s
Warunki Udziatu W POSTEPOWENIU ... ......eettit ittt et e e
Kryteria 0CeNY OFEI ... couii it i e e
Osoba bezposrednio odpowiedzialna za realizacje zamoéwienia:

© 9N

10. Whnioskuje o zwolnienie od stosowania przepisow regulaminu*: Otak [ nie

Powdd zwolnienia od stosowania przepiséw regulaminu:

Podpis osoby skiadajgcej wniosek: ......................



Zatacznik nr 2
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

11. Sposéb upublicznienia postepowania:
O publiczne ogloszenie przez platforme zakupowa do ziozenia oferty,
0 zaproszenie do ziozenia oferty (wystane do co najmniej trzech Wykonawcéw przez platforme

zakupowa)*

12. Zatwierdzenie wniosku przez kierownika zamawiajgcego lub osobe upowazniona.

(podpis)

13. Zgoda organu prowadzgcego ha:
O odstgpienie stosowania procedury regulaminu;
O zaproszenie do ztozenia oferty (wystane do co najmniej trzech Wykonawcow przez platforme

zakupowa),

(podpis przedstawiciela organu
prowadzacego)

UWAGA:
*Wymaga zgody organu prowadzacego (zgodnie z § 3 ust. 2 pkt. 2 oraz § 8 ust. 1 Regulaminu)



Zatgcznik nr 3
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

FORMULARZ OFERTOWY

1. Nazwa Wykonawcy :

- Nazwa Wykonawcy

Adres Wykonawcy

2. Nawiazujac do zaproszenia do ziozenia oferty:

oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i normami oraz wymogami
i zakresem okreslonym w zaproszeniu do ztozenia oferty, na nastepujacych warunkach:

1. | Cena z! netto

2. | Stawka VAT %

3. | Cena zt brutto PLN

4. | Opis innych kryteriéw (jezeli dotyczy)

3. Gwarantujemy wykonanie zaméwienia w terminie okreslonym w zaproszeniu.

4. Akceptujemy warunki ptatnosci okreslone w projekcie umowy i przyjety przez Zamawiajgcego mechanizm
podzielonej ptatnosci VAT.

6. Oswiadczamy, ze zapoznalismy sie¢ z warunkami zaméwienia, oraz zdobylismy konieczne informacje
potrzebne do prawidlowego przygotowania oferty i nie wnosimy do nich zastrzezen.

7. Oswiadczamy, ze uwazamy sie zwigzani niniejsza oferta do terminu wskazanego w zaproszeniu.

8. Oswiadczamy, ze dotgczony do zaproszenia projekt Umowy, zostat przez nas zaakceptowany oraz, ze
zobowigzujemy sie w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia Umowy na wymienionych w nim warunkach,
w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

9. Oswiadczenie w zakresie wypelnienia obowiazkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art.
14 RODO:

Oséwiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO" wobec oséb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie
zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.*

1) rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1).

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych
lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5

RODO tresci oéwiadczenia wykonawca nie sktada (usunigcie tresci o$wiadczenia np. przez Jego wykre$lenie).
1



Zatgcznik nr 3

do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

10. O$wiadczam, ze zapoznatem sie z informacjg o przetwarzaniu danych osobowych zawartg na stronie BIP

Zamawiajacego.

11. Oswiadczam, Ze nie zachodza wobec nas jakiekolwiek okoliczno$ci odpowiadajace przestance wy-
kluczenia z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczeg6Inych rozwiazaniach w zakresie prze-
ciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j.

Dz. U. z 2025 poz. 514).

12. Dane Wykonawcy :

Nazwa Wykonawcy i adres, na
ktory Zamawiajacy powinien prze-
sylaé ewentualng korespondencje

NIP - nalezy wskaza¢ dla kazdego
z wykonawcéw wspélnie wystepu-
jacych

REGON

Wojewoédztwo

Osoba wyznaczona do kontaktéw
z Zamawiajacym

Nr telefonu

Adres e-mail

13. Zatgcznikami do niniejszej oferty s3:

Imie i nazwisko osoby uprawnionej do

reprezentowania Wykonawcy



Zatgcznik nr 4
do Regulaminu udzielania zamoéwier publicznych

Wykonawca:

reprezentowany przez:.
(imie, nazwisko, stanowrsko/ podstawa do reprezentaCﬂ)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU

Na potrzeby  pOSIEPOWANIA PN seereremssesssessssssessmimmmmsrrrrs et e s anss e
prowadzonego przez e . ey (nazwa Zamawiajgcego) z siedzibg
Wi .. (adres ZamaW|ajacego) o$wiadczam, co nastepuje:

Majac na uwadze przestanki wykluczenia zawarte w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U. 2025 poz. 514) {j. :

,Z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy
z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (t. Dz. Uz
2025r. poz. 644) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia
24 Jutego 2022 r., o ile zostata wpisana na listg na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu Srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkq dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt
37 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowodci (t. Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z pézn. zm.) jest
podmiot wymieniony w wykazach okre$lonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisany na liste lub bedgcy takg jednostkg dominujgca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat
wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka,
o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.”

- os$wiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 7 ust. 1 wiw
ustawy.

(podpis osoby upowaznionej do reprezentacji Podmiot)






