Regulamin korzystania z kont w ustudze
G Suite dla Szkét i Uczelni przez
nauczycieli i uczniow

Szkota Podstawowa im. Kawalerow Orderu Usmiechu w Dabréwce, ul.
Malinowa 41

62-070 Dabrowka

dabrowka.edu.pl

W przypadku problemow technicznych nalezy zgtaszaé¢ sprawy do

administratora na adres e-mail pomoc@dabrowka.edu.pl .

§ 1. Postanowienia ogdlne

1.
a)
b)

Niniejszy regulamin okresla w szczegolnosci:

zasady przyznania konta w ustudze G Suite dla Szkét i Uczelni,

zasady korzystania z konta w ustudze G Suite dla Szkét i Uczelni przez
uczniow,

uprawnienia dyrektora oraz szkolnego administratora dotyczace kont w
ustudze G Suite dla Szkdét i Uczelni,

rozwigzania dla ucznidw, ktdrzy nie mogg uczestniczy¢ w lekcji prowadzonej
w formie videokonferenciji,

postanowienia kofcowe.

Ustuga G Suite dla Szkét i Uczelni to zintegrowane rozwigzanie do
komunikacji i wspodtpracy, w ramach ktorego Google oferuje m. in. ustugi
poczty e-mail, kalendarza, czatu, dysku i inne, w tym edukacyjne zajecia
Google Classroom, dziatajgce w oparciu o chmure obliczeniows.

llekro¢ mowa w niniejszym Regulaminie o:

Szkole — nalezy przez to rozumie¢ Szkote Podstawowag im. Kawaleréw
Orderu Usmiechu w Dabréwce, ul. Malinowa 41, 62-070 Dgbréwka,

Ustudze — nalezy przez to rozumiec ustuge Google G-Suite dla Szkot i Uczelni,
Uzytkowniku — nalezy przez to rozumieé nauczyciela uczgcego w Szkole
Podstawowej im. Kawalerow Orderu Usmiechu w Dabréwce i ucznia
pobierajgcego edukacje w Szkole Podstawowej im. Kawaleréw Orderu
Usmiechu w Dabrdwce,

Nauczycielu — nalezy przez to rozumie¢ nauczyciela uczgcego w Szkole
Podstawowej im. Kawaleréow Orderu Usmiechu w Dgbréwce,

Uczniu — nalezy przez to rozumieé ucznia pobierajgcego edukacje w Szkole
Podstawowej im. Kawaleréw Orderu Usmiechu w Dgbrdéwce,



f)

Szkolnym administratorze ustugi — nalezy przez to rozumieé Dyrektora
Szkoty, osobe — pracownika Szkoty Podstawowej im. Kawalerow Orderu
Usmiechu w Dabrowce wyznaczong przez Dyrektora Szkoty do
administrowania ustugg Google G-Suite lub podmiot zewnetrzny $wiadczacy
ustugi administrowania ustugg Google G-Suite na rzecz Szkoty,

Loginie — nalezy przez to rozumiec¢ identyfikator Uzytkownika pozwalajgcy
na jednoznaczng identyfikacje w ustudze,

Hasle — nalezy przez to rozumiec cigg znakdéw, pozwalajgcy na autoryzacje
Uzytkownika w celu uzyskania dostepu do ustugi.

Administratorem danych osobowych nauczycieli i pracownikéw oraz
ucznidw przetwarzanych w ramach ustugi Google G-Suite jest Szkota
Podstawowa im. Kawaleréw Orderu UsSmiechu w Dabréwce, ktorg
reprezentuje Dyrektor Szkoty.

Petna tres¢ informacji dotyczacej przetwarzania danych osobowych w
ramach ustugi Google G-Suite znajduje sie na stronie Szkoty pod adresem:
dabrowka.edu.pl w zaktadce O szkole\RODO.

Uzytkowanie przez ucznidw konta w ustugach G Suite dla Szkét i Uczelni
wigze sie z akceptacjg Warunkow korzystania z ustugi Google oraz Polityki
prywatnosci Google.

Ustuga G Suite dla Szkét i Uczelni jest bezptatna w ramach licencji EDU,
wiecej na stronie: support.google.com/a/answer/134628 .

§ 2. Zasady tworzenia i usuwania kont w ustudze G Suite dla Szkot i Uczelni

1.

Konta w ustudze G Suite dla Szkdt i Uczelni tworzone bedg wedtug wzorca:
imie.nazwisko@dabrowka.edu.pl, przy czym polskie znaki zostang
zastgpione odpowiednimi literami alfabetu tacinskiego.

. W przypadku powtdrzenia sie nazwy uzytkownika, na jej koncu dodawana

bedzie kolejna liczba naturalna.

Konto w ustudze Google Suite tworzone jest dla kazdego nauczyciela na czas
zatrudnienia w Szkole Podstawowej im. Kawaleréw Orderu USmiechu w
Dabréwce.

Uczen Szkoty Podstawowej im. Kawaleréw Orderu Usmiechu w Dabrdéwce
dostep do konta w ustudze G Suite dla Szkét i Uczelni otrzymuje od klasy
pierwszej do konca czasu edukacji w szkole.

Utworzenie oraz uzytkowanie konta przez nauczyciela i niepetnoletniego
ucznia w ustudze GSuite dla Szkét i Uczelni wigze sie z akceptacja
postanowien niniejszego regulaminu.

Konta utworzone w ustudze G Suite dla Szkot i Uczelni oraz powigzane z nimi
dane (w tym dokumenty, materiaty itp.) bedg usuwane w nastepujgcych
przypadkach:



a)

b)
7.

w przypadku nauczyciela: ustanie stosunku pracy ze szkotg lub na pisemng
prosbe nauczyciela,

w przypadku ucznia: po zakonczeniu edukacji w szkole.

Osobe zarzadzajacg kontami  ucznidéw, zwang dalej szkolnym
administratorem ustugi G Suite dla Szkét i Uczelni, wyznacza dyrektor szkoty.
Administrator przekazuje uczniom szczegdéty dotyczace pierwszego
logowania oraz hasta startowe za posrednictwem wychowawcow klas.
Wychowawcy klas sg zobowigzani do zapoznania ucznidw z niniejszym
regulaminem wraz z przekazaniem danych, o ktéorych mowa powyzej w ust.
7.

§ 3. Zasady korzystania z ustugi G Suite dla Szkdt i Uczelni przez nauczycieli
i uczniow

1.

naooTe

Konto w ustudze G Suite dla Szkét i Uczelni moze by¢ wykorzystywane przez
nauczyciela i ucznia w celu:

realizacji wymagan podstawy programowej ze wszystkich przedmiotéw
nauczanych w szkole podstawowej,

zaktadania kont i logowania sie w serwisach edukacyjnych,

korzystania z ustug elektronicznych stuzgcych pogtebianiu wiedzy i
umiejetnosci w zakresie technologii informacyjno-komunikacyjnych,
komunikacji z innymi uczniami i nauczycielami szkoty.

. Dostep do konta mozliwy jest za pomoca przegladarki internetowej na

stronach poszczegdlnych ustug, np.: gmail.com lub classroom.google.com
Przy pierwszym logowaniu do konta uczen zobowigzany jest do zmiany
hasta, a po zalogowaniu sie do ustugi Zajecia (Classroom) wybrania roli
"Uczen".

Hasto musi byc¢ tajne i chronione, tj. znane tylko uzytkownikowi. Musi
spetniac nastepujgce warunki:

sktadac sie z co najmniej 8 znakdéw,

zawieraé co najmniej 1 duza litere,

zawieraé co najmniej 1 matg litere,

zawierac¢ co najmniej 1 cyfre lub znak specjalny, np. %S#* itp.

W razie utraty mozliwosci logowania sie do ustug Google Suite nalezy
bezzwtocznie powiadomi¢ o tym szkolnego administratora lub dyrektora
szkoty.

Zaleca sie wtaczenie uwierzytelniania dwusktadnikowego, dzieki czemu w
razie kompromitacji hasta nie bedzie mozliwe zalogowanie sie do konta
przez osobe nieuprawniong, zgodnie z instrukcjg dostepng pod linkiem:
support.google.com/accounts/answer/185839



b)
c)
d)
e)

f)

Uzytkownik zobowigzuje sie do wykorzystywania konta zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa, normami spotecznymi i obyczajowymi,
postanowieniami niniejszego Regulaminu oraz zasadami netykiety.

W lekcji prowadzonej w formie videokonferencji przez nauczyciela w danej
klasie majg prawo wzig¢ udziat wytacznie uczniowie tej klasy. Aby nie
zaktocac toku takiej lekcji, udziat innych osdb jest zabroniony.

. Uzytkownikom zabrania sie:

dziatania w sposob naruszajacy prawa innych uzytkownikéw miedzy
innymi prawa do ochrony prywatnosci i wizerunku,

ujawniania hasta dostepowego do ustugi i dopuszczania do korzystania z
niej przez osoby nieupowaznione z wyjatkiem udostepnienia go rodzicom
lub opiekunom prawnym,

podejmowania dziatan mogacych zaktdcic dziatanie ustugi

rozsytania z konta niechcianej przez innych uzytkownikdéw korespondencji
- spamu,

uzywania konta ustugi do rozpowszechniania tresci, do ktérych uzytkownik
nie posiada praw autorskich,

prezentowania informacji o charakterze przestepczym, hackerskim,
pornograficznym, lub innym zakazanym przez przepisy prawa.

10.Nieprzestrzeganie postanowien niniejszego Regulaminu przez uzytkownika,

a)

a w szczegdlnosci § 3 ust. 9 pkta —f:

moze skutkowaé¢ wymierzeniem uczniowi kary w_ oparciu o przepisy
Rozdziatu 6 Dziatu X| Statutu Szkoty oraz w przypadku podejrzenia
popetnienia czynu zabronionego przez ucznia — zawiadomieniem Policji lub
sadu rodzinnego,

moze skutkowaé pociggnieciem nauczyciela do odpowiedzialnosci
dyscyplinarnej oraz w_ przypadku podejrzenia _popetnienia _ czynu
zabronionego przez nauczyciela — zawiadomieniem Policji.

§ 4. Uprawnienia dyrektora oraz szkolnego administratora dotyczace kont
w ustudze G Suite dla Szkét i Uczelni

1.

Z uwagi na koniecznos¢ zapewnienia ochrony interesu i bezpieczenstwa
Szkoty dyrektor i szkolny administrator zastrzegajg sobie prawo kontroli i
wgladu we wszystkie dziatania zwigzane z uzytkowaniem przez nauczycieli i
uczniow kont w ustudze G Suite dla Szkét i Uczelni.

Kontrola odbywa sie z poszanowaniem prawa do prywatnosci i ochrony
danych.

Dyrektor ma réwniez prawo do kontroli przestrzegania zasad korzystania z
kont okre$lonych w niniejszym Regulaminie.



§ 4a. Rozwigzania dla ucznidéw, ktdérzy nie mogg uczestniczy¢ w lekgji
prowadzonej w formie videokonferencji

1.

W przypadku, gdy uczen nie ma mozliwosci uczestniczenia w odbywajace;j
sie wedtug harmonogramu ustalonego przez Dyrektora Szkoty lekcji w
formie videokonferencji, wowczas ma on obowigzek niezwtocznie uzupetnié
wiadomosci z tej lekcji. poprzez pobranie nagranego przez nauczyciela
podczas lekcji materiatu w formacie dzwiekowym.

W celu umozliwienia uczniom, o ktérych mowa w punkcie 1, dostepu do
materiatéow z lekcji w formie videokonferencji, nauczyciele nagrywaja
prowadzone przez siebie lekcje w formie videokonferencji wyfgcznie w
formacie dzwiekowym, a nastepnie udostepniajg je wytgcznie w srodowisku
ustugi G-Suite.

Nauczyciele przed rozpoczeciem nagrywania dzwieku lekcji prowadzonej w
formie videokonferencji majg obowigzek powiadomi¢ ucznidow o jej
nagrywaniu i celach z tym zwigzanych oraz poprosi¢ uczniow o wytgczenie
kamery. Nauczyciel réwniez wytgcza swojg kamere.

Warunkiem nieuczestniczenia przez ucznia w lekcji prowadzonej w formie
videokonferencji zgodnej z harmonogramem ustalonym przez Dyrektora
Szkoty jest:

choroba ucznia,

brak dostepu do komputera w czasie trwania lekcji w formie
videokonferencji z powodu korzystania z niego przez innych domownikéw,
przeszkody technologiczne w postaci niskiej przepustowosci t3cza
dostarczajgcego internet.

§ 5. Postanowienia konncowe

1.
a)
b)

c)

2.

Szkota zastrzega sobie prawo do:
zmian postanowien niniejszego Regulaminu,
usuwania kont ucznidw, ktorzy przestajg by¢ uczniami szkoty w terminie do
dwdch miesiecy od zakonczenia zajec edukacyjnych,
zablokowania kont ucznidw w przypadkach wykorzystania ich w sposéb
niezgodny z przeznaczeniem lub sprzeczny z szeroko rozumianym interesem
szkoty, w szczegdlnosci moze to dotyczyc:
zachowan naruszajgcych zasady wymienione w niniejszym Regulaminie,
zachowan naruszajgcych inne zasady i regulaminy uzytkowania sieci
komputerowych szkoty,
naruszania ogolnie przyjetych zasady wspdtistnienia uzytkownikéw sieci
Internet.
Niniejszy Regulamin obowigzuje dnia od 29 kwietnia 2020 roku.



